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Progromul Opemtw thate Adminfstrativi

Prezenta procedura defineste regulile si actiunile referitoare la atribuirea contractelor de
achizitii si are ca scop prezentarea metodologiei privind sistemul de achizitii aplicat in cadrul
proiectului, pentru achizitionarea de produse, prestari servicii si executie de lucrari asigurand o
utilizare eficienta a fondurilor proprii si atrase, cu incadrarea in resursele financiare

DOMENIUL DE APLICARE

Activitatea procedurata vizeaza compartimentul administrativ- financiar al proiectului, Managerul
de proiect, Coordonatorul activitatii P1, Coordonatorul activitatii P2 si personalul cu atributii de
achizitii din cadrul organizatiei beneficare si al organizatiilor partenere.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE

e Orientdri privind accesarea finantarilor in cadrul Programului Operational Capacitate
Administrativa 2014-2020;

e MANUALUL BENEFICIARULUI Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020,
Axele prioritare Administratie publica si sistem judiciar, Versiunea august 2018;

e ORDIN nr. 1.284 din 8 august 2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau
lucrari finantate din fonduri europene
CONTRACTUL DE FINANTARE POCA NR. 321/07.03.2019;126320
ACORDUL DE PARTENERIAT din 20.12.2018;

OUG 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea
si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

o ORDONANT/& DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015 (*actualizata*)privind gestionarea
financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020

e Prevederile art. 125 din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european
de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol
pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de
stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul
social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si
de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.083/2006 al Consiliului;
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6. DEFINITHI

Prezenta procedura foloseste urmatorii termeni:

Procedura competitivd - etapele minime ce trebuie parcurse de solicitantii/beneficiarii privati in
vederea atribuirii unui contract de achizitie.

Beneficiar privat - entitate juridica fara calitate de autoritate contractanta care a semnat un contract
de finantare/acord sau care are calitatea de partener in cadrul unui contract de finantare/acord.
Partener - entitate juridica care participa alaturi de beneficiarul privat la desfasurarea activitatilor
din cadrul proiectului.

Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara formata
intre doua ori mai multe dintre aceste entitati.

Valoare estimatd - o determinare valorica a obiectului unei achizitii care se stabileste pe baza
calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea obiectivului propus (inclusiv
cuantumul aferent procentului de diverse si neprevazute, dupa caz), fara taxa pe valoarea adaugata,
luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri mentionate in mod explicit in
documentele achizitiei.

Specificatii tehnice - toate cerintele, inclusiv prescriptii sau caracteristici de natura tehnica ce permit
fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare
indeplinirii necesitatii solicitantului/beneficiarutui privat.

Ofertd - document prezentat de operatorul economic in cadrul procedurii competitive prin care fsi
manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un proces de achizitie si care contine
informatii tehnice si financiare despre produse/servicii/lucrari aflate pe piata.

Documentele achizitiei - toate documentele elaborate pentru o achizitie, atat cele elaborate de
solicitantul/beneficiarul privat, cat si cele elaborate de operatorii economici, inclusiv documentele
justificative care atesta platile/realitatea achizitiei.

Contract de furnizare - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre un solicitant/beneficiar privat
si unul sau mai multi operatori economici, avand ca obiect furnizarea de produse.

Contract de lucrdri - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre un solicitant/beneficiar privat si
unul sau mai multi operatori economici, avand ca obiect fie exclusiv executia, fie atat proiectarea,
cat si executia de lucrari/constructii sau realizarea, prin orice mijloace, a unei constructii.

Contract de servicii - contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre un solicitant/beneficiar

privat si unul sau mai multi operatori economici, avand ca obiect prestarea de servicii.

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
7.1 GENERALITATI

Beneficiarul si Partenerii prin echipa de implementare, asigura managementul si
implementarea proiectului in concordanta cu prevederile contractului de finantare, a legislatiei
comunitare si nationale, a instructiunilor emise de AMPOCA si procedurilor dezvoltate in cadrul
proiectului cu maximum de profesionalism, eficienta si in conformitate cu cele mai bune practici din
domeniu. Managerul de proiect si Coordonatorii Partenerilor sunt responsabili de aplicarea prezentei
proceduri.
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7.2 MANAGEMENTUL ACHIZITIILOR
Managerul de proiect, Responsabilul financiar, Responsabil achizitii publice sunt responsabili de
realizarea achizitiilor in cadrul proiectului:

- Intocmesc planul achizitiilor previzute in cadrul proiectului si il revizuiesc de cate ori este
cazul;

- Realizeaza procedura de achizitii necesara implementarii proiectului;

- Realizeazd documentatia necesara pentru achizitiile prevazute in cadrul proiectului in
conformitate cu prevederile ORDINULUI nr. 1.284 din 8 august 2016 privind aprobarea
Procedurii competitive aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea
contractelor de furnizare, servicii sau lucrari finantate din fonduri europene;

- Raspunde la clarificarile solicitate de catre potentialii ofertanti;

- Monitorizeaza achizitia pana la inchiderea contractului;

- Verifica, in colaborare cu Managerul financiar, toate facturile aferente achizitiile in cadrul
proiectului;

- Realizeaza toate dosarele de achizitii si le arhiveaza corespunzator;

- Intocmeste orice situatie solicitata de catre AMPOCA referitoare la achizitiile realizate in
cadrul proiectului;

7.3 PLANIFICAREA ACHIZITIILOR

La inceputul implementarii proiectului, Planul achizitiilor prevazute in cadrul proiectului
va fi actualizat in vederea atribuirii contractelor de achizitii si asigurarii implementarii la timp a
activitatilor conform Graficului de activitati.

Planul achizitiilor prevazute in cadrul proiectului va fi actualizat, atunci cand:

- se modifica data previzionata pentru demararea procedurii de achizitie;

- se modifica data previzionata pentru finalizarea procedurii de achizitie;

- se aproba modificarea valorii din buget aferenta procedurii de achizitie;

- se modifica valoarea estimata, ca urmare a actualizarii in raport cu preturile pietei;

- se identifica necesitatea realizarii de noi achizitii in cadrul proiectului, care nu au fost

prevazute initial, sau ca urmare a modificarii cererii/bugetului;
- se identifica erori ce trebuie corectate.

Sunt interzise divizarea in mai multe contracte de valoare mai mica, precum si utilizarea unor
metode de calcul care sa conduca la o subevaluare a valorii estimate, cu scopul de a se incadra sub
pragurile prevazute in lege sau cu scopul de a evita aplicarea prezentei proceduri.

7.4 PRINCIPIILE APLICABILE

Pe parcursul intregului proces de achizitie, la adoptarea oricarei decizii trebuie avute in
vedere urmatoarele principii:
— principiul transparentei presupune aducerea la cunostinta publicului a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii de achizitie;
— principiul economicitdtii presupune minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitdti, cu mentinerea calitatii corespunzatoare a acestor rezultate;

.

ACDDC

ASOCIATIA CENTRUL PENTRU
DEZVOLTARE DURABILA COLUMNA PRIMARIA MUNICIPIULUI

BAILESTI
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— principiul eficientei presupune asigurarea unui raport optim intre rezultatul obtinut (calitate) si
resursele financiare alocate;

— principiul eficacitdtii vizeaza gradul de indeplinire a obiectivelor specifice stabilite pentru fiecare
activitate planificata, in sensul obtinerii rezultatelor scontate.

7.5 EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

Beneficiarul si partenerii are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a evita situatiile
de natura sa determine aparitia unui conflict de interese.

Sunt aplicabile prevederile art. 13 si 14 din Ordonanta de urgent;é a Guvernului nr. 66/2011
privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice naponale aferente acestora, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita in continuare 0.U.G. nr.
66/2011, coroborate cu prevederile art. 8 din anexa la Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare H.G. nr. 875/2011.

Daca beneficiarul privat si/sau partenerii constata ca se afla in una dintre situatiile mentionate in
0.U.G. nr. 66/2011, acesta va mentiona in nota justificativa de atribuire motivele pentru care
respinge oferta respectiva.

Reprezentantii Beneficiarului si ai partenen’lor trebuie sa includa in dosarul achizitiei o declaratie pe
propria raspundere din care sa rezulte cd nu au incalcat prevederile referitoare la conflictul de
interese. Aceastd declaratie va fi completata si de catre ofertantu castigator. Modelul acestei
declaratii se regaseste atasat prezentei metodologn

7.6 IMPLEMENTAREA PROCEDURII DE ACHIZITIE

Implementarea unei proceduri de achizitie presupune derularea mai multor pasi:

1. identificarea in Planul achizitiilor prevazute in cadrul proiectului;

2. actualizarea valorii estimate a achizitiei in baza unui studiu/prospectare a pietei si alegerea
procedurii de achizitie;

7.6.1 Achizitia directa

Daci valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat pragurile valorice prevazute de
art. 7 alin. (5) din legea nr.98/2016, beneficiarul/partenerul privat achizitioneaza direct produse,
servicii sau lucrari, si anume:

Achizitie de produse - valoarea estimata este mai mica decat 132,519.00 lei exclusiv TVA
AChlthle de servicii - valoarea estimata este mai mica decat 132,519.00 lei exclusiv TVA
AChlthla de lucrari - valoarea estimata este mai mica decat 441,730.00 lei exclusiv TVA
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Achizitia directa se realizeaza pe baza de documente justificative (de exemplu: contract, daca este
cazul, comanda, bon fiscal/ factura, ordin de plata, extras de cont, nota de receptie, fisa de cont,
documente de transport sau altele, dupa caz). Pentru achizitia directa nu este obligatorie semnarea
unui contract. In cazul in care beneficiarul / partenerul privat considerd ci pentru predictibilitatea
relatiilor comerciale are nevoie de clauze contractuale clare, acesta poate semna un contract in acest
sens.

Beneficiarul/ Partenerul privat poate opta si pentru a achizitiona direct, prin intermediul
catalogului electronic publicat in SEAP, produse, servicii sau lucrari a caror achizitionare intra sub
incidenta prevederilor art. 7 alin. (5) din legea nr. 98/2016.

Reguli aplicabile:
Pentru achizitia directa principiul transparentei se respecta prin afijarea pe site-ul
Bneficiarului/Partenerului privat si/sau pe pagina web a proiectuluia anuntului de intentie si a
anuntului de atribuire pentru fiecare achizitie directa realizata.
Principiile economicitatii, eficientei si eficacitatii trebuie respectate indiferent de valoarea estimata
a achizitiei.
Beneficiarul/Partenerul privat, inainte de efectuarea achizitiei directe, va intocmi o nota privind
determinarea valorii estimate (actualizarea estimarii realizate la scrierea proiectului), care va include
informatiile rezultate din cercetarea ofertelor din piata (oferte de pret solicitate, cataloage de
produse, site-uri de specialitate etc.).

Dosarul achizitiei directe va contine urmatoarele documente:

- Nota privind determinarea valorii estimate

- Documentele justificative ale achizitiei (comanda, factura, bon fiscal, contract)

- Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea produselor/prestarea
serviciilor/executia lucrarilor (de exemplu: ordine de plata, extrase de cont, procese-
verbale de predare-primire, procese-verbale de receptie, procese-verbale de punere in
functiune/acceptanta,rapoarte de activitate sau altele, dupa caz)

7.6.2 Procedura competitiva

Daca valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este egala cu sau mai mare decat pragurile valorice
prevazute de art. 7 alin. (5) din lege, atunci se aplica procedura competitive, respectiv:

a) in cazul contractelor de furnizare se aplica procedura competitiva fara sa existe o limita valorica
superioara de la care sa se aplice dispozitiile legii;

b) in cazul contractelor de servicii si lucrari se aplica procedura competitiva daca nu se indeplinesc
cumulativ conditiile prevazute la art. 6 alin. (1) sau (3) din lege.

Incadrarea contractelor care au ca obiect cel putin doud tipuri de achizitie, constand in lucrari,
servicii sau produse, se stabileste in functie de obiectul principal al contractului in cauza. Obiectul
principal se determina in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale produselor, serviciilor
sau lucrarilor respective.

Pe parcursul intregului proces de achizitie prin procedura competitiva, la adoptarea oricarei decizii,
trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a) principiul transparentei;

b) principiul economicitatii;

c) principiul eficientei;
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d) principiul eficacitatii.

Prin transparenta se intelege aducerea la cunostinta publicului a informatiilor referitoare la
procedura competitiva, astfel incat operatorii economici care opereaza pe piata sa poata participa la
competitie, asigurandu-se prin aceasta promovarea concurentei. Pentru a asigura transparenta
informatiilor la demararea achizitiilor beneficiarul/partenerii privati trebuie sa publice un anunt
insotit de specificatiile tehnice aferente pe pagina web https://www.fonduri-ue.ro.

La inchiderea procedurii beneficiarul/partenerii privati trebuie sa completeze informatiile referitoare
la castigatorul contractului pe pagina web https://www.fonduri-ue.ro, in termen de 5 zile
calendaristice de la semnarea contractului.

Principiul economicitatii prevede minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitati, cu mentinerea calitatii corespunzatoarea acestor rezultate.
Principiul eficientei presupune asigurarea unui raport optim intre resursele utilizate si rezultatele
obtinute. Principiul eficacitatii vizeaza gradul de indeplinire a obiectivelor specifice stabilite pentru
fiecare activitate planificata, in sensul obtinerii rezultatelor scontate.

Elaborarea specificatiilor tehnice si determinarea valorii estimate

Elaborarea specificatiilor tehnice

Beneficiarul/ partenerii privati elaboreaza cerintele tehnice obiective ce descriu obiectul achizitiei
pentru a se asigura de indeplinirea corespunzatoare a scopului proiectului. Specificatiile tehnice
trebuie sa cuprinda toate cerintele necesare pentru elaborarea ofertei. Se elaboreaza aceste
specificatii intr-o maniera obiectiva/clara/detaliata pentru a se asigura de indeplinirea
corespunzatoare a scopului proiectului.

Definirea unor cerinte care indicad o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca
de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, care pot avea ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici ori a anumitor produse, nu reprezinta o buna
practica. Se admite o astfel de indicatie in situatia in care nu se pot descrie obiectiv specificatiile si
numai insotita de mentiunea "sau echivalent”.

Specificatiile tehnice prezentate generic in cererea de finantare/aplicatie trebuie detaliate in
documentele achizitiei.

In cazul in care se constata ca specificatiile tehnice mentionate in cererea de finantare/aplicatie nu
mai sunt actuale, trebuie sd se comunice aceste aspecte OIR POS DRU S-V Oltenia inainte de lansarea
procedurii competitive, pentru a evalua din timp, impreuna cu reprezentantii acestei institutii, un
eventual impact asupra clauzelor din contractul de finantare/acord si pentru a lua masurile care se
impun.

in cadrul documentului "Specificatii tehnice” se vor prezenta, in ordinea prioritatii, elementele de
departajare a ofertelor, daca este cazul.

Beneficiarul/Partenerul privat trebuie sa solicite prin documentul "Specificatii tehnice” o declaratia pe
propria raspundere din partea ofertantilor din care sa rezulte ca acestia nu se afla in conflict de
interese, conform art. 15 din 0.U.G. nr. 66/2011. La finalul procedurii ofertantul castigator va reinnoi
aceasta declaratie, daca este cazul.

in vederea respectarii principiilor economicitatii, eficientei si eficacitatii, beneficiarul/partenerul
privat va alege oferta cu cele mai multe avantaje pentru realizarea scopului proiectului/viitorului
proiect. De asemenea, in nota justificativa de atribuire se vor prezenta avantajele tehnice si
financiare care motiveaza alegerea, raportat la cerintele solicitate. Avantajele tehnice si financiare
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care motiveaza alegerea se raporteaza exclusiv la informatiile prezentate in oferta/raspunsurile la
clarificarile solicitate.

Determinarea valorii estimate

In cazul in care existd un interval de timp semnificativ intre depunerea cererii de finantare sau
aprobarea contractului de finantare si efectuarea achizitiei, se pot inregistra modificari
(cresteri/diminuari) de preturi pe piata. Din acest motiv, se va verifica actualitatea valorii estimate a
achizitiei si, daca este cazul, se va actualiza aceasta valoare. Verificarea actualitatii valorii estimate
se va realiza nainte de publicare, deoarece, in caz contrar, exista riscul depunerii de oferte
necorespunzatoare.

Valoarea estimata a achizitiei se determina pe baza ofertelor de pret existente pe piata
(primite/solicitate/obtinute prin studiu de piata etc.) sau pe baza unor informatii din
achizitiile/contractele anterioare recente, in scopul asigurarii rezonabilitatii costurilor estimate, si va
ntocmi in acest scop nota justificativa privind determinarea valorii estimate. In determinarea valorii
estimate, beneficiarul/partenerul privat are obligatia sa se raporteze la valoarea estimata cumulata
a produselor, serviciilor sau lucrarilor care sunt considerate similare, respectiv care au acelasi obiect,
sau sunt destinate utilizarii identice ori similare ori care se adreseaza operatorilor economici ce
desfasoara constant activitati intr-o piata de profil relevanta.

Publicarea anuntului

Beneficiarul/partenerul privat are obligatia de a publica un anunt pe pagina web www.fonduri-ue.ro,
sectiunea "Achizitii privati”, insotit de specificatiile tehnice.

Pentru a asigura o publicitate suplimentara, beneficiarul/partenerul privat poate transmite in aceeasi
Zi cu publicarea anuntului si invitatii de participare la procedura competitivd. Tn acest caz,
informatiile publicate trebuie sa fie identice cu cele cuprinse in invitatiile de participare.
Transmiterea de invitatii nu este obligatorie. Beneficiarul privat poate transmite potentialilor
ofertanti invitatiile prin intermediul mijloacelor de comunicare: fax, e-mail, posta etc.

In anunt/invitatie se acorda un termen pentru elaborarea si prezentarea ofertei, luand in considerare
complexitatea contractelor. Pentru contractele de furnizare se vor acorda minimum 6 zile
calendaristice de la publicarea anuntului, iar pentru contractele de servicii si lucrari se acorda
minimum 10 zile calendaristice de la publicarea anuntului. La stabilirea datei de prezentare a ofertei
nu se iau in calcul ziua de publicare/transmitere a anuntului/invitatiei si ziua in care se depun
ofertele. In caz de clarificdri/modificari, in anunt se va bifa campul care anunta operatorii economici
ca s-au adus clarificari/modificari la informatiile initiale. In situatia in care intervin solicitari de
clarificare care pot duce la modificari/ajustari ale specificatiilor tehnice, beneficiarul/partenerul
privat poate s prelungeasca termenul de depunere a ofertelor, astfel incat sa asigure timpul necesar
pentru elaborarea acestora, cu respectarea conditiilor de publicitate.

La finalul procedurii, in termen de 5 zile calendaristice de la semnarea contractului de achizitie, se
va completa anuntul pe pagina web www.fonduri-ue.ro cu informatii despre castigatorul contractului.
Termenul este exprimat in zile calendaristice §i se calculeaza din ziua imediat urmatoare semnarii
contractului. Dacd termenul se implineste intr-o zi nelucratoare, acesta se incheie la expirarea
ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare. Dovada respectarii acestor cerinte de publicitate se poate
prezenta sub formd de print screen (captura de ecran inregistrata in registrul intern al firmei).
Informatiile pot fi vizualizate permanent pe pagina web https://www.fonduri-ue.ro.
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Daca la momentul publicarii anuntului aferent unei proceduri cu mai multe loturi beneficiarul privat
previzioneaza faptul ca pentru anumite loturi contractele de achizitie vor fi semnate la intervale de
timp mai mari de 5 zile calendaristice (de exemplu: urgenta in executarea unui contract in raport cu
celelalte contracte, respectarea unui termen asumat legat de proiect etc.), in scopul evitarii corectiei
pentru nepublicarea informatiilor privind castigatorii tuturor contractelor, beneficiarul/partenerul
privat poate publica cate un anunt de achizitie pentru fiecare lot in parte, situatie in care pentru
fiecare lot sistemul electronic va vizualiza o procedura distincta. Urmand aceasta cale, anunful nu va
mai fi conditionat de semnarea contractelor aferente celorlalte loturi.

Publicarea unor anunturi diferite pentru loturi nu este considerata divizare artificiala a procedurii,
daca se aplica pentru fiecare lot o procedura competitiva.

Analiza ofertelor si elaborarea notei justificative de atribuire

Beneficiarul/partenerul privat compara ofertele primite prin raportarea lor la toate cerintele
publicate si alege oferta care indeplineste cerintele tehnice §i prezinta avantaje fata de acestea, la
un raport calitate/pret competitiv.

In situatia in care nu se depune nicio ofertd, procedura competitiva se poate relua cu respectarea
tuturor prevederilor procedurale aferente, dupa o analiza a cauzelor care au condus la anularea
procedurii.

3 Dacd se depun numai oferte care nu respecta prevederile de la subsectiunea "Specificatii”,
procedura se va anula. In acest caz, procedura se poate relua (cu respectarea tuturor prevederilor
aferente procedurii competitive), dupa o analiza a cauzelor care au condus la aceasta situatie.

Daca se primeste o singura oferta, beneficiarul/partenerul privat poate sa o analizeze si sa procedeze
la atribuirea contractului de achizitie daca oferta respecta specificatiile tehnice elaborate.

in vederea atribuirii contractului de achizitie beneficiarul/partenerul privat va desemna o persoana
de specialitate care va intocmi si semna nota justificativa de atribuire.

Beneficiarul/partenerul privat nu evalueaza ofertele care sunt transmise dupa data de expirare (data
si ora din anunt). Acestea se vor returna nedeschise.

Beneficiarul/partenerul privat are obligatia de a pune la dispozitia reprezentantilor autoritatii cu
competente in gestionarea fondurilor europene/organismelor cu competente in verificarea fondurilor
europene, cu prilejul vizitelor la fata locului, documentele justificative ale procedurii competitive,
inclusiv cele care confirma data si ora la care au fost primite ofertele.

Pentru a asigura o justificare corespunzatoare in alegerea ofertei pentru contractare, se elaboreaza
nota justificativa de atribuire, pornind de la cerintele solicitate, detaliind avantajele si dezavantajele
ofertelor primite in raport cu fiecare specificatie in parte/celelalte oferte. De asemenea, avand in
vedere c& scopul procedurii este realizarea optima a obiectivelor proiectului finantat, este
recomandat ca in analiza ofertelor se tine cont de toate cerintele pe care le-a mentionat
solicitantul/beneficiarul privat in documentele achizitiei. Daca in continutul documentului
"Specificatii tehnice” sunt mentionate si cerinte care tin de verificarea capacitatii tehnice/financiare
a operatorilor economici sau alt tip de cerinte, acestea vor face obiectul analizei.

in analiza ofertelor nu se pot adiuga alte cerinte si nu se poate renunta la specificatiile deja
enuntate in anunt/specificatii/clarificari/modificari.

Daca beneficiarul/partenerul privat identifica erori de fond in documentele achizitiei care nu au fost
clarificate inainte de data de expirare a anuntului, procedura nu se va incheia cu atribuirea
contractului. in acest caz procedura se va anula, se vor corecta erorile identificate si se va relua
procedura.
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Contestarea

In situatia in care un operator economic este nemultumit de modul in care s-a desfasurat procedura
competitiva, acesta se poate adresa instantelor de judecata competente pentru solutionarea cauzei.

Contractul de achizitie

Contractul se va semna numai cu operatorul economic desemnat prin nota justificativa de atribuire.
Contractul trebuie sa mentioneze datele de identificare ale celor doua parti semnatare, obiectul,
valoarea si durata contractului. Vor fi prevazute in mod expres conditii referitoare la prestarea
serviciilor, executia lucrarilor, livrare, montaj, punere in functiune, receptie, standarde de calitate,
service, garantii, posibilitatea de acordare a unui avans etc., dupa caz, conform prevederilor legale
aplicabile.
Specificatiile tehnice, clarificarile si oferta aleasa vor fi parte integranta din contract, sub forma de
anexe. Nu se pot modifica prin contract specificatiile tehnice si oferta castigatoare care au stat la
baza atribuirii contractului.
Orice contract semnat in conditiile legislatiei nationale in vigoare incepe sa produca efecte din
momentul semnarii acestuia de catre ambele parti. Anterior semnarii contractului nu pot fi furnizate
produse/prestate servicii/executate lucrari si nu pot fi efectuate plati. Acelasi principiu este aplicabil
si actelor aditionale la aceste contracte.
La implementarea contractului de achizitie se vor respecta intocmai clauzele contractuale asumate.
Orice modificare a contractului se consemneaza printr-un act aditional.Scopul actului aditional
trebuie sa fie strans legat de obiectul contractului initial. Modificari la contract se pot face doar in
perioada de executie a contractului. Specificatiile tehnice/Oferta, care au/a stat la baza semnarii
contractului de finantare/acordului, se pot/poate modifica in cazul produselor, daca ceea ce s-a
ofertat nu se mai comercializeaza in mod curent pe piata (cu prezentarea unei dovezi in acest sens) si
daca produsele se inlocuiesc cu produse cu caracteristici egale sau superioare din punct de vedere
tehnic care nu ridica probleme de compatibilitate, fara modificarea pretului, cu respectarea
prevederilor Ghidului solicitantului si ale contractului de finantare/acordului.
Orice modificare ce prelungeste durata de executie a contractului trebuie efectuata astfel incat
1mplementarea sa fie realizata inaintea expirarii contractului de finantare/acordului in cauza, iar
platlle sa fie realizate conform regulilor de eligibilitate stabilite pnn contractul de fman;are/ acord. In
cazul in care durata de executie a constituit un avantaj decisiv in alegerea ofertei castigatoare, este
permisa prelungirea duratei de executie daca nu este afectat avantajul ofertantului castigator fata de
urmatorul clasat. Aplicarea unei clauze contractuale de revizuire clare, precise si fara echivoc, care a
fost mentionatd de solicitantul/beneficiarul privat in documentele achizitiei, nu constituie o
modificare contractuala.
Beneficiarul/partenerul privat nu are dreptul de a efectua una sau mai multe modificari succesive ale
contractului de achizitie care cumulate au ca efect:
- neaplicarea prezentei proceduri (de exemplu: mai multe achizitii directe cu acelasi obiect care
insumate ca valoare conduceau la obligativitatea aplicarii unei proceduri competitive);

- favorizarea ofertantului céstiga“\tor (de exemplu: acordarea unui avans care nu a fost prevazut de
solicitantul/beneficiarul privat in documentele achizitiei);
- neaplicarea prevederilor din domeniul achmtnlor publice (de exemplu: prin odificarea/modificarile
efectuatd/efectuate, noua situatie creata indeplineste conditiile cumulative din lege).
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Este interzisa modificarea contractului daca aceasta conduce la modificari substantiale. Sunt
considerate modificari substantiale modificarile care:

- schimba elementele ofertei sau ale achizitiei, inclusiv ale necesitatilor si cerintelor stabilite prin
anunt sau specificatiile tehnice;

- afecteaza concurenta existenta ca urmare a aplicarii procedurii competitive (modificarea introduce
conditii care, daca ar fi fost incluse in procedura initiala, ar fi permis acceptarea unei alte oferte
decat cea acceptata initial sau ar fi atras si alti participanti la procedura);

- schimba natura contractului (de exemplu: se modifica obiectul contractului prin cresterea ponderii
serviciilor in raport cu produsele, astfel incat devin aplicabile prevederile legii prin indeplinirea
cumulativa a conditiilor).

Pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie, pretul poate fi ajustat numai in urmatoarele
situatii:

a) au avut loc modificari legislative, modificari ale normelor tehnice sau au fost emise de catre
autoritatile publice locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau
renuntarea la anumite taxe/impozite locale, al caror efect se reflecta in cresterea/diminuarea
costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului de achizitie;

b) pe piata au aparut anumite conditii in urma carora s-a constatat cresterea/diminuarea indicilor de
pret pentru elemente constitutive ale ofertei, al caror efect se reflecta in cresterea/diminuarea
costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului de achizitie.

Posibilitatea de ajustare a pretului trebuie sa fie precizata atat in anunt, cat si in contractul
incheiat, prin clauze speciale in acest sens. Beneficiarul/partenerul privat are obligatia de a preciza
totodatd, atat in anunt, cat si in contractul incheiat, si modul concret de ajustare a pretului, indicii
care vor fi utilizati, precum si sursa informatiilor cu privire la evolutia acestora, cum ar fi buletine
statistice sau cotatii ale burselor de marfuri. Lipsa, modificarea sau completarea respectivelor
informatii/clauze determina inaplicabilitatea prevederilor referitoare la posibilitatea de ajustare a
pretului contractului de achizitie, suplimentarea pretului contractului putand fi asigurata in acest caz
din bugetul propriu, fara a depasi pragurile valorice prevazute de lege.
in orice situatie, pretul contractului nu poate fi ajustat decat in masura strict necesara pentru
acoperirea cresterii costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

Modul de ajustare a pretului contractului de achizitie nu trebuie sa conduca in niciun caz la depasirea
pragurilor prevazute in lege sau la anularea/diminuarea avantajelor competitive mentionate in nota
justificativa de atribuire.

La finalul procedurii se va intocmi dosarul de achizitie care va contine urmatoarele documente:
-Specificatiile tehnice
- Nota privind determinarea valorii estimate
-Dovada anuntului/invitatiilor/clarificarilor/comunicarilor rezultatului (dupa caz)

-Nota justificativa de atribuire
-Nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa caz) - pentru loturi
-Declaratii pe propria raspundere din care rezulta ca ofertantul castigator/solicitantul/beneficiarul
privat nu a incalcat prevederile referitoare la conflictul de interese
- Ofertele originale si clarificarile (dupa caz)

-Contractul de achizitie
-Actele aditionale (dupa caz)

-Alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea achizitiei (de exemplu:
procese-verbale de receptie servicii si lucrari, livrabile, procese-verbale de predare primire etc.)

- Contestatiile (dupa caz)
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IMPORTANT!

Pentru achizitia de echipamente valorile maxime care pot fi decontate in proiectele POCA sunt:
- echipamente electronice in limita a max. 10% din valoarea proiectului

Valorile de mai sus reprezinta valorile maxime care pot fi decontate in proiectele POCA. Decontarea
acestor cheltuieli se va realiza proportional cu timpul/gradut utilizarii pentru act1v1ta;1[e proiectului.
fn cazul unui contract de inchiriere sau a unui contract de leasing intocmit in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1997 privind operatiunile de leasing si societatile de
leasing, republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare, a carui durata este mai mica decat
perioada corespunzatoareduratei de viata utile a bunului care face obiectul contractului, ratele de
inchiriere/leasing sunt eligibile pentru finantare din POCA proportional cu gradul de utilizare in cadrul
operatiunii eligibile. n situatia incare gradul de utilizare pe lunad (nr. zile calendaristice de
utilizare/nr. de zile calendaristice din luna) estemai mare sau egal cu 50%, rata de leasing se va
deconta integral. In situatia in care gradul de utilizare pe lund este de mai mic decat 50%, rata de
leasing se va deconta proportional cu gradul de utilizare.
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Anexa 1 - Nota de estimare
Anexa 2 - Anunt de intentie

Anexa 3 - Declaratie privind conflictul de interese

Anexa 4 - Proces verbal de receptie produse/servicii/lucrari
Anexa 5 -Nota justificativa de atribuire

Anexa 1 - Nota de estimare

Nr.

Aprobat,

Manager proiect/Reprezentant legal

Notad privind estimarea valorii contractului de achizitie

Beneficiar/Partener: ASOCIATIA CENTRU PENTRU DEZVOLTARE DURABILA COLUMNA

Titlul proiectului: "OPTIUNI STRATEGICE PENTRU DEZVOLTAREA DURABILA A
SECTORULUI FORESTIER”

Contract nr. POCA/134/13.06.2018/111981

Cod SIPOCA: 264

Cod SMIS 2014+: 111981

Denumirea contractului de achizitie:

Obiectul contractului de achizitie:

Cod CPV:

Estimarea contractului de achizitie de servicii se realizeaza in conformitate cu prevederile Ordinului
nr. 1.284 din 8 august 2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari
finantate din fonduri europene.

Nr. crt. Descrierea Cantitate Valoare Valoare
produsului/serviciului unitara fara totala fara Valoare TVA
TVA TVA
1
Total lei

Valoarea estimata a achizitiei a fost stabilita avand la baza studiul de piata anexat, dar tinand
cont de valorile aferente bugetului aprobat prin contractul de finantare al proiectului.Avand in vedere
valoarea de achizitie estimata se propune achizitionarea directa/ aplicarea procedurii competitive a
seriviciilor de organizare eveniment - conferinta de presa.

Intocmit,
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Fondul Social Ewopean

Anexa 2 -Anunt de intentie
Anuntul va contine, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele elemente:
- informatii generale privind beneficiarul /partenerul privat (denumire, adresa, datele de contact,
mijloacele de comunicare etc.);
- denumirea/obiectul si locul de livrare a produselor/ executie a lucrarilor/prestare a serviciilor, dupa
caz;
- tipul si durata contractului;
- valoarea estimata (se mentioneaza daca se poate ajusta pretul contractului);
- data, locul si ora-limita de depunere a ofertelor;
- eventuale formalitati care trebuie indeplinite de operatorii economici in legatura cu participarea la
procedura.

Anexa 3 - Declaratie privind conflictul de interese

BENEFICIAR/PARTENER/OFERTANT

----------------------------------------------------------------------------------------

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 14 din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare

Subsemnatul(a), ...cceeeeeriiiiiiinnns , in calitate de ................ , referitor la procedura
........................................ , declar pe propria raspunde, sub sanctiunea falsului in declaratii,
asa cum este acesta prevazut la art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile
si completarile ulterioare, ca nu ma incadrez in ipotezele descrise la art.14 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea i sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Subsemnatul(a), ........................ , declar cd voi informa imediat AM POCA daca vor interveni
modificari in prezenta declarape

De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
AM POCA are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiei, orice informatii
supllmentare

inteleg cad in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.
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(semnatura persoanei autorizate)

Anexa 4 - Proces verbal de receptie produse/servicii/lucrari

Aprobat,
Manager proiect/reprezentant legal,

PROCES - VERBAL DE RECEPTIE
| PN « | | o [ UR

Privind furnizarea/prestarea de serviCii de ......iviniicnncerenncnnanns in cadrul contractului
............................... TNCHEIAL INLFE oecerereieneccnssenresssesnssenenenenenenee, 1N Calitate de furnizor/prestator si
ceeseresssesasasans in calitate de beneficiar/partener privat, in cadrul proiectului
......................................................................... , Contract nr. POCA134/13.06.2018/111981

Comisia de receptie, constituita prin Decizia nr. ...... din data de............... - R a procedat
astazi ..ceeeveeeee la receptia produselor/serviciilor ce fac obiectul contractului de furnizare/servicii,
insotite de ......... ( documente justificative, daca este cazul), avand o valoare de ...........cccuuu.. . lei, la
care se adauga ...........eceeueene . lei TVA, si a fost formata din: ...........c..cnennee.

La receptia produselor/serviciilor a participat ................. in calitate de reprezentant
legal/imputernicit al furnizorului/ prestatorulm

Comisia de receptie constata ca furnlzorul/ prestatorul si-a indeplinit obligatiile asumate prin
contract, ca produsele furnizate/serviciile prestate respecta comanda achizitorului, cerintele de
calitate, cantitate, caracteristicile prevazute in contract si au fost livrate/prestate conform graficului
de timp, prevazut dupa cum urmeaza:

Produs/serviciu UM Cantitate
Valoarea totala a produselor furnizate/serviciilor prestate este de ................ . lei, la care se adauga
TVA ... . lei, se incadreaza in suma prevazuta in contractul incheiat intre parti.
Prezentul proces-verbal, a fost incheiat astazi . la sediul
.......................................................... , in 2 exemplare, din care 1 pentru
...................................................................... si unul pentru Furnizor/Presatator.

-----------------------------------------------------------------

Comisia de receptie
(numele, prenumele si semnatura)

.
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UNIUNEA EUROPEANA

Fondul Social Egropean

Anexa 5 -Nota justificativa de atribuire

Nr.
Aprobat,
Manager proiect/Reprezentant legal

Nota justificativa de atribuire

Beneficiar/Partener: Asociatia Centrul pentru Dezvoltare Durabila Columna

Titlul proiectului: ”Optiuni strtegice pentru dezvoltarea durabila a sectorului
forestier”

Contract nr. POCA134/13.06.2018/111981

Cod SIPOCA: 264

Cod SMIS 2014+: 111981

Denumirea contractului de achizitie:

Obiectul contractului de achizitie:

Cod CPV:
Cerintele Oferta Justificare
solicitate

Conformitatea Avantaje Dezavantaje

ofertei cu

specificatiile

tehnice

Avand in vedere Conformitatea ofertei cu cerintele si specificatiile tehnice solicitate se atribuie

contractul de achizitie ................. (denumirea contractului de achizitie) .............cooeeeiiiii,
(numele operatorului economic caruia i se atribuie Contractul de achizitie) cu pretul de ........... , din
care TVA ............

Data, Intocmit,
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